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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Pemerintah Nomor 74 tahun 2012 tentang perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 23 tahun 2015 tentang Pengelolaan Keuangan Badan Layanan
Umum;

2 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012 tentang Tata Cara
Pembayaran dalam rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

3 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 130/KMK.05/2012 tentang Penetapan
Universitas Negeri Yogyakarta pada Departemen Pendidikan Nasional sebagai
Instansi Pemerintah yang menerapkan Pengelolaan Keuangan Badan Layanan

Umum

1 SMA/D3/S1 Juruan Akuntansi

2 Menguasai operasional komputer
3 Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
4 Memiliki pengetahuan tentang Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum

5 Menguasai Tugas pokok dan Fungsi Pengelola Keuangan

KETERKAITAN

Peralatan/Perlengkapan

1 SOP Layanan Pengeluaran Anggaran

1 Komputer

2 Printer

3 Kalkulator

4 Form kelengkapan SPJ
5 Stempel UNY

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan tidak ada legalitas hukum untuk
melaksanakan aktivitas

1 Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian PNBP

2 Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Ruang Arsip Keuangan dan Akuntansi
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SOP LAYANAN BELANJA PNBP BLU MEKANISME LS

Pelaksana Mutu Baku
Keterangan
No = P;:"Im oy PPSPM KPA Subbag. AKLAP KPPN Kelengkapan Waktu Output
1 [Mengajukan tagihan pembayaran 10 menit Dolcub:len pendukung
pembayaran
C_J
2 |Validasi dokumen pembayaran Komputer, printer, 15 menit |Kuitansi
alat tulis
tidak
ya
3 |Menerbitkan, menandatangani dan Kmnpu!:er, printer, 30 menit |SPP
menyampaikan SPP LS kepada PPSPM alat tulis
4 |Validasi SPP-LS beserta dokumen pendukungnya 15 menit
benar
6 |Menerbitkan, menandatangani, dan ¥ Knmpu?er, printer, 2880 meni{SPM
menyampaikan SPM-LS kepada KPA I alat tulis
7 |Menerbitkan dan menandatangani SP2D Komputer, printer, 15 menit |SP2D
I—j alat tulis
8 |Dana cair ke rekening (:=
30 menit
9 |Membuat dokumen Surat Perintah Pengesahan Kompu!:er, printer, SP3B
Pendapatan dan Belanja (SP3B) BLU beserta | l alat tulis 30 menit
lampirannya dan menandatangani SP3B PI
10 |SP3B disampaikan oleh KPA/Kuasa KPA ke sakah SP2B
KPPN (benar/salah) 30 menit
11 |[Menerima SP2B dari KPPN [ benar
5 menit
1
12 |SP2B digandakan dan di arsip Bendahara ¥ i Dolfumen SP2B dan
Pengeluaran ::i’ssm fotocopy alat | o .. |Arsip
13 |FC SP2B diserahkan ke subbag. AKLAP sebagai Dokumen sumber SOP-Penyusunan
dokumen sumber (selesai) 1 menit |Subbag. Aklap Laporan Keuanga




