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DASAR HUKUM kIIAIIFTKASl pEI.AKSANA

T SMA/fu/sl Juruan Akuntansi
2 Menguasai operasional komPuter
3 Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik

4 Memiliki pengetahuan tentang Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum

5 Menguasai Trrgas pokok dan Fungsi Pengelola Keuangan

Pcralatanノ Perlellgkapari

1 Peraturan Pemerintah Nomor 74 tahun 2Ol2 tentang perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 23 tahun 2Ol5 tentang Pengelolaan Keuangan Badan Layanan

Umum;
2 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/ PMK .OS l20l2 tentang Tata Cara

Pembayaran dalam rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 130/KMK.OS|2OL2 tentang Penetapan

Universitas Negeri Yoryakarta pada Departemen Pendidikan Nasional sebagai

Instansi Pemerintah yang menerapkan Pengelolaan Keuangan Badan layanan
Umum.

KETERKAITAN
1 SOP l,ayanan Pengeluaran Anggaran l Kbmputer

2肺 ter

3 KaMator
4 Fo■ Щ kclengapan sP」

5Sにmpel UllY

PERINGATAN
pRNCATATAN DAN PENDATAAN

f U*a taat alatsatof..n SOP ini mengakibatkan tidak ada legalitas hukum untuk
melaksanakan alrtivitas

l Dokumen hard copy dan soft copy di sullpan di Subaglan rNbr

2 Dokumen hard copy dan soft copy di smpan di Ruang Ars● Keuangan dan Akuntansi
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1 Men8ajukan tagihan pembayaran

甲
10 ment Dokum€n Fndukung

2 Validasi dokum€n pembayaran
|

tldak ◇
Komputer, printcr,
alat tuls

15 oenit Kuitansi

3 Menerbitksn, menandat4Sani dan
menyampaikan SPP t,s kepada PPSPM 中 l

Komputer, printer,
alat tulis

30 m€nit SPP

4 Validasi SPP-[:; b€serta dokumen pendukunanya
l salarQ

15 111eit

6 Menerbitkan, merBndatangani, dan
menyampaikan SPM-H} kepada KPA 由 卸

Komputer,prmter,
alat tulls

2880 meni SPM

7 Menerbitkan dan merandarzngani SP2D Komputer, Print€r,
alat tulis

15 111el■ lt SP2D

8 Dana cair ke rckening

―

|

30 menit

9 Membuat dokumen Surat Perintah PenSesahan
Pendapatan dan B€Ianja (S[BB) BLU beserta
lampirannya darl menandatangani SP3B 1

Kodputer, printer,
alat tulis 30 menit

SP3B

SP3B dlsampa■ an oleh KPA/Kuasa KPA ke
KPPN ernarノ Salah) ゆ 30 Eenit

SのB

Mcncnma SP2B dan KPPN

甲
|“

nar

SP2B diSandakan dan di arsip Bcndahara
Fenaeluaran 由

M€3in fotocopy alat
tulis

5 denit
Dokumen SP2B dan
Arsip

FC SSZB dis€rahkan ke subbag. AXLAP scbagai
dokumen suErbe! (sele3ai) め l menlt Subbag. Aklap

SOP-Penlusunan
laporan Keuanga
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